Instrukcja dla Studentow

Archiwum Prac Dyplomowych

1. Logowanie do APD

Adres internetowy serwisu Archiwum Prac Dyplomowych Uczelni Techniczno-
Handlowej im. Heleny Chodkowskiej: http://apd.uth.edu.pl

2alogu) sie

Wymagane zalogowanie

Aby zalogowac sie do serwisu APD nalezy na stronie gtéwnej APD klikng¢ <zaloguj
sie>, ktéry przekieruje do systemu autoryzacji CAS UTH.
Logowanie jak do USOSWeb.

Na otwartej stronie nalezy uzupemi¢ pola (identyfikator, hasto) wkasnymi danymi
i klikngé w <zaloguj>.

Przejscie na strone APD jest rowniez na stronie uth.edu.pl w zaktadce
Wirtualna Uczelnia.
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2. Zarzadzanie pracami / zadaniami - ,,Moje prace”

(Proces w APD rozpoczyna Dziekanat, wprowadzajgc dane pracy dyplomowej: temat
z Karty pracy dyplomowej, kierujgcego pracg - Promotor, ew. Recenzenci). Jezeli w
systemie APD po zalogowaniu nie ma danych pracy dyplomowej, oznacza to, zZe
Dziekanat jeszcze ich nie wprowadzit.)

Wazne! W przypadku jakiejkolwiek zmiany uzgodnionej z Promotorem w temacie
pracy dyplomowej nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Dziekanat!

Po zalogowaniu pojawia sie strona ,Moje prace i zadania”. Strona ta jest dostepna
zawsze po kliknieciu w gérnym menu w link <MOJE PRACE>.

INFORMACJE | KATALOG | MOJE PRACE

T Przejscie do strony "Moje prace”

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kelumna) oraz nadchodzacych
egzamindw. Prace i zadania pogrupowane sg w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do
wykonania. Kazdy podglad zawiera co najwyzej 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczy¢ wigcej
prac, kliknij nazwe roli lub zadania.

Przejscie do wykonania zadania, Twoje zadania zwigzane z pracami
uzupetnienie informacji Breaibiie o ot
Prace dyplomoWwe Zadania 4—1 Ao seocbadbinidltt f tado S

Strona podzielona jest na dwa moduly. Pierwszy modut <Prace dyplomowe>
zawiera liste prac pogrupowang wg funkcji jakg petni zalogowany uzytkownik. W tym
przypadku zalogowana osoba jest autorem prac. Drugi modut <Zadania>, posiada
liste prac zgrupowanych w bloki rozdzielone ze wzgledu na typ zadania. W celu
przejscia do danej pracy i uzupetnienia informacji nalezy klikngc¢ tytut danej pracy.

3. Wprowadzanie danych pracy

Po kliknieciu w tytut pracy pojawi sie strona zamieszczona ponizej. Nalezy wypetnic
wszystkie konieczne pola formularza ,Informacje o pracy”. Jezeli wszystkie dane
zostaty wpisane poprawnie mozna zapisa¢ dane pracy uzywajgc przycisku <ZAPISZ
DANE PRACY>. Po tej akcji uaktywni sie (zielone tto) przycisk <PRZEJDZ DO
DODAWANIA PLIKOW>, ktéry znajduje sie pod statusem pracy z prawej strony.
W tym momencie mozna jeszcze dokonywac¢ zmian w formularzu. Jezeli wszystkie
dane sg poprawne mozna przejS¢ do kolejnego kroku archiwizacji ,Przesytanie
pliku”. W tym celu nalezy klikng¢ zielony przycisk <PRZEJDZ DO DODAWANIA
PLIKOW>.
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Praca magisterska
¥l wroc do poprzedniej strony

Status pracy

Autor pracy Autor prac Kaerujacy pracy
1 Wpisywanie — — i i it
danych pracy
Al =5
Formularz do Zapisanie wprowadzonych danych

Informacje o pracy WProwadzania danych

: — |

Jezyk pracy: | polski [PL] Rl i ]

U

Tytut:

LT
2R

) wiadomese

Data egzaminu dyplomowego: 29 k

b

tor pracy: dr hab.

Seminarium: Seminarium magisterskie

k3§ organizacyjna:  Wydzial |
Data zatwigrdzenia tematu: 23 kwietnia !

=

Status pracy

Autor pracy o Kiarsiacy pra e
1 Wpisywanie — — —= —
danych pracy

Przejscie do dodawania plikow
> A —

4. Dodawanie plikow pracy

Po przejsciu do statusu 2 archiwizacji pracy mozna dodac pliki pracy. W tym celu
nalezy klikng¢ przycisk <EDYTUJ PLIKI>.

W tym kroku ustala sie réwniez dostepnosc¢ pracy w czytelni (tzn. czy praca moze
by¢ przeglgdana przez innych studentéw w czytelni na terenie Uczelni). W tym celu
nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola (zaznaczone na obrazku ponizej) i klikngé
przycisk <ZAPISZ>.
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Pliki
praca licencjacka .pdf: (brak opisu

przez Malgorzata Przejscie do edytowania
plikow

» | => Edytuj pliki

| Czy praca ma by¢ dostepna w czytelni? Parametry dostepnosci pracy

A

Po przejsciu do edycji plikow pojawi sie formularz z zaktadkami. Nalezy wybraé
zaktadke <Dodaj plik>. W tej zaktadce pojawia sie formularz sktadajgcy sie z pél:
Rodzaj, Plik, Jezyk zawartosci, Opis.

W celu dodania pliku pracy, nalezy wybra¢ Rodzaj: Praca. Musi to by¢ plik
w formacie PDF (max 15MB). Plik musi by¢ tekstowy, nie w formie obrazéw
stron. Nastepnie klikajgc przycisk Przegladaj (pole Plik) nalezy wybrac¢ plik z pracg
oraz w polu Jezyk zawartosci wybieramy jezyk, w ktorym jest zapisana zawarto$¢
pliku. Po tych czynnosciach mozna uzy¢ przycisku <DODAJ DO ZESTAWU> aby
dodac plik do zestawu.

W tym miejscu mozna rowniez dodac pliki z zatgcznikami do pracy. Procedura jest
taka sama jak przy dodawaniu pliku pracy z wyjgtkiem wybrania Rodzaju pliku jako
Inny. Rozszerzenia plikdw dopuszczalne dla zatgcznikéw to: ZIP (max 100MB).

W przypadku pomyiki zatgczone pliki mozna usungc¢ i wgrac kolejne.

Dodaj plik | Dodaj adres URL | § Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy | i

Dodaj plik

Praca E]

Rodzaj: Maksymalna liczb§ w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 300,0 MB
Dopuszczalne rozrzerzenia: .pdf

Przegladaj.. | Nie wybrano pliku.

Plik:

Jezyk zawartosci: polski [PL] El

Opis:

Przycisk dodawania plikow

| -
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Pliki zwigzane z praca

[€] wrdc do pracy | <

Link powrotu do strony pracy
Lista zestawow

Pliki pracy i inne zataczniki grupowane sg w zestawy.

Niektére typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne zestawy
odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.

Vgce)

Po dodaniu wszys:tkich plikdw pracy nalezy wroci¢ do strony pracy za pomoca
przycisku: <WROC DO PRACY>

5. Przekazanie pracy do zatwierdzenia przez opiekuna

Po dodaniu plikow, jezeli wszystkie dane sg prawidtowe, nalezy przekaza¢ prace do
zatwierdzenia przez opiekuna - Promotora. W tym celu nalezy klikngé przycisk
<PRZEKAZ DO ZATWIERDZENIA PRZEZ OPIEKUNA>. Po tej czynnosci nie
bedzie mozliwa dalsza edycja danych pracy i pliku — chyba, ze opiekun odrzuci dane
pracy i wroci prace do poprawy.

Status pracy

2 Autor pracy Kierujacy praca enhcy s

— Przesylanie —s — —
plikéw z praca

Przejscie do statusu pracy
"Akceptacja danych”

wroc po epveuoanych i | IR

> =>
Poprawienie danych |ﬂ |

Jezeli dane pracy nie sg prawidtowe (btad, pomytka, literéwka etc.), mozna wrdcic¢ do
punktu 1 statusu pracy — ,,Wprowadzanie danych pracy”, aby poprawic¢ te dane. W
tym celu nalezy uzyé przycisku <WROC DO EDYCJI DANYCH>.

APD —instrukcja dla Studentéow UTH

5



6. Podglad zatwierdzonych recenzji

Zatwierdzone recenzje mozna podglgdngé. Aby zobaczy¢ tre$¢ recenzji nalezy
klikng¢ w zielong ikonke.

dr hab. AT
-=nze '/

Po badaniu antyplagiatowym i akceptacji Promotora status
pracy zmieni sie na ,Wynik zaakceptowany”. Co oznacza,

Ze prace mozna drukowadc.
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