Instrukcja dla Promotoréw

Archiwum Prac Dyplomowych

1. Logowanie do APD UTH

Adres internetowy serwisu Archiwum Prac Dyplomowych Uczelni Techniczno-
Handlowej im. Heleny Chodkowskiej: http://apd.uth.edu.pl
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Aby zalogowac¢ sie do serwisu APD nalezy na stronie gtéwnej APD klikngc
ZALOGUJ SIE, ktéry przekieruje do systemu autoryzacji CAS UTH.
Logowanie jak do USOSWeb / Moodle / Intranet.
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Na otwartej stronie nalezy uzupetic¢ pola (identyfikator, hasto) witasnymi danymi
i klikngé w ZALOGUJ

2. Zarzadzanie pracami - ,Moje prace”

Po zalogowaniu pojawia sie strona ,Moje prace i zadania”. Strona ta jest zawsze
dostepna po kliknieciu w gérnym menu w link MOJE PRACE.
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Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG{ MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania

MOJE PRACE ‘

- dyplomowe
* promotor Ta strona zawiera podglad czekajgcych na Ciebie zadar, Twoich prac, nadchodzacych
= recenzent egzamindw i propozycji tematow prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w
* cztonek komisji zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

MOJE DYPLOMY MODUL LEWY MODUEL PRAWY"/ec8 v

= lista
Moj katal
MOJE EGZAMINY | [ Moja strona w katalogu |

= lista

MOJE RAPORTY 22 Promotor
= udziat w komisjach
egzaminow
dyplomowych
- opieka nad pracami
dyplomowymi

= Zaakceptuj dane pracy

MOJE TEMATY Pokaz wszystkie

= lista
= wnioski
* koordynator
* promotor
* autor
* koordynator Pokaz wszystkie
seminarium

= Wpisz recenzje pracy

OBSERWOWANE TEMATY 2" Recenzent

= lista

Pokaz wszystkie

Pokaz wszystkie

2&s Cztonek komisji

Pokaz wszystkie

Gtowna czes¢ tej strony podzielona jest na dwa moduty.

Po lewej stronie znajduje sie modut PRACE DYPLOMOWE i zawiera liste prac
pogrupowang wg funkcji jakg petni zalogowany uzytkownik. W tym przypadku
zalogowana osoba ma trzy listy prac. Pierwsza z nich PROMOTOR dotyczy prac,
ktérymi kieruje zalogowany uzytkownik. Druga, RECENZENT, dotyczy prac,
recenzowanych przez osobe zalogowang. Trzecia pozycja na liscie to CZLONEK
KOMISJI informujgca, przy ktérych pracach dyplomowych zaangazowana jest
zalogowana osoba.

Po prawej stronie znajduje sie modut ZADANIA i tutaj rowniez mamy liste prac
zgrupowanych w bloki rozdzielone ze wzgledu na typ zadania. Promotora interesuje
blok ZAAKCEPTUJ DANE PRACY, gdzie znajduje sie lista prac do zaakceptowania
danych, natomiast recenzenta blok WPISZ RECENZJE PRACY gdzie znajduje sie
lista prac do zrecenzowania.

Jesli w danym bloku ( zaréwno w prawym jak i lewym module) nie ma na liscie
interesujgcej nas pracy dyplomowej, nalezy klikngé POKAZ WSZYSTKIE aby
zobaczy¢ wszystkie prace danego bloku. Po kliknieci pojawi sie lista prac wybranego
bloku.
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Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG  MOJE PRACE

NA SKROTY Moje zadania - Zaakceptuj dane pracy
MOJE PRACE
- dyplomowe
* promotor Typ prac: dyplomowe, Twoje zadanie: zaakceptuj dane pracy.
* recenzent
= czionek komisji
= podyplomowe
* promotor Elementy 1.1z 1
* recenzent ty
* czilonek komisji Data zammu
Temat pracy
MOJE ZADANIA
= dyplomowe

= zaakceptuj dane

pracy
* Wwpisz recenzjg pracy

[12000000] Wydziat Zarzadzania i Logistyki

MOJE DYPLOMY (][] Eementy 1.1z1 [ ][]

= lista

MOJE EGZAMINY
= lista

Po lewej stronie ekranu, w MENU, caty czas mamy podglad w ktorym module oraz
bloku wykonujemy prace.

3. Akceptowanie danych pracy

Aby wykonac¢ zadanie akceptacji danych pracy nalezy klikng¢ tytut pracy przy zadaniu
ZAAKCEPTUJ DANE PRACY, a jezeli dany tytut pracy nie jest wyswietlany nalezy
klikng¢ POKAZ WSZYSTKIE i wybra¢ interesujgca nas prace z wyswietlonej listy

Po wczytaniu, strona STATUS PRACY pokazuje podstawowe informacje o pracy takie
jak:

tytut pracy w jezyku polskim i angielskim

nazwisko autora

nazwisko promotora

nazwisko recenzenta

streszczenie w jezyku polskim i angielskim

stowa kluczowe

oswiadczenie autora o samodzielnym przygotowaniu pracy

0 O O O O O O

Status pracy

o~

N p Promotor
i Y/ - \ iy
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Alkceptacja danych

Przekaz do poprawy (0] Przekaz do wpisania recenzji 0]
Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy @

TN
A )3)

Informacje o pracy Pliki  Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

Na tym etapie Promotor jest ZOBOWIAZANY do weryfikacji zgodnosci tytutu pracy
dyplomowej znajdujgcej sie w zaktadce Informacje o pracy, ze strong tytutowa pracy
w wersji elektronicznej dostepnej w zaktadce Pliki
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W tym punkcie statusu APD, praca podlega sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym.
W obecnej wersji APD, sprawdzanie antyplagiatowe uruchamiane jest automatycznie
W momencie wgrania pracy przez Studenta i przekazania jej do akceptacji
Promotorowi (Etap 2 Statusu pracy).

UWAGA! Sprawdzanie antyplagiatowe w JSA (Jednolity System Antyplagiatowy) jest
narzedziem WSPOMAGAJACYM ocene pracy, ktore okresla stopien podobienstwa
analizowanego materiatu do tresci zamieszczonych w bazie referencyjnej ORPPD
(Ogodlnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych). Promotor ocenia
oryginalnos¢ pracy na podstawie informacji wykazanych w raporcie oraz wtasnych
metod weryfikacji.

System JSA zostat stworzonym przez Osrodek Przetwarzania Informacji pod nadzorem Ministerstwa.

Polecamy zapoznanie sie z filmami szkoleniowymi z badania plikow w JSA oraz interpretacjg wynikow

badanej pracy dyplomowe;.

Link do filméw przygotowanych przez OPI:
https://www.youtube.com/watch?v=vuBi4-WZogE&list=PLhrk1HkrMtpw4xZX75u5nZhAtPel PHPT&index=5

W trakcie sprawdzania pracy, w zaktadce ANTYPLAGIAT pojawia sie komunikat
OCZEKUJE... informujgcy o przetwarzaniu danych przez system JSA. Po
zakonczeniu analizy w systemie JSA, raport ogélny z badania pracy powinien by¢
dostepny po kliknieciu w guzik POBIERZ.

Mozna rowniez samodzielnie wymusi¢ pobranie raportu przy uzyciu przycisku
AKTUALIZUJ.

Status pracy

A~ o~ A Premotor —~
(1 H2H | ) 4 %5
R 3 J ' Akceptacja danych R N

PrzekaZ do poprawy © Przekai do wpisania recenzji @
Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy G}

) . Antyplagiat . . ) - !
|-1f0'mar:]e O pracy Pliki yplag Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

Jednolity System Antyplagiatowy
oby e R e e B0 Lo pdf

Wynik zaakceptowany

zlecons 7Ll Fprzer Socane. w s Lzaleualizowane TOTE AL L0

|_Raport ogélny [pobierz]

rozmiar: 211,9 KB | otrzymana 200051 7

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) | Zarzqdzanie badaniem |

W przypadku watpliwoéci, Promotor moze zapoznac sie z raportem szczegdtowym
klikajgc w ZARZADZANIE BADANIEM.

Na nowo otwartej stronie pojawia sie przycisk WYGENERUJ RAPORT
SZCZEGOLOWY, ktdry nastepnie mozna pobra¢ pod guzikiem POBIERZ.
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Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym

Wptyw wdrozenia dobrowolnych programéw oszczedzania emerytarlnego na przysztg emeryture - Il filar

| &« wrdc do pracy |

()

Zaktualizowano status badania
Zaktualizowano raport ogdlny
Wygenerowano raport szczegotowy

Ostatni zestaw

Lo pdf

it gt
WYnlk zaakoeptowany
Zlecone 7T 1L arzez &

Raport ogdlny [puhien]
rozmiar: 212,0 KB | otrzymanc

Raport szczegotowy [pohlerz] «

rozmiar: 3,0 MB | otrzymanc ™~

Fom ot

-+ zakiyalizowane 7% 3520 1

Aktualizuj status badania i raporty

Ostatecznie Promotor akceptuje wynik badania pracy, przyciskiem ZATWIERDZ
znajdujacym sie w zakladce Antyplagiat, jednoczesnie potwierdzajac
oswiadczenie znajdujace sie w okienku nad przyciskiem

Status pracy
— f’”_'“\ll ~,__Promotor )
W, \?/4\\3 J " akceptacja danych @ @

PrzekaZ do poprawy @ Przekai do wpisania recenzji @
Stworz nowy zestaw | przekaz do poprawy @)

Antyplagiat

Informacje o pracy  Pliki Recenzenci  Recenzje  Egzamin  Historia zmian

Wynlk zaakneptowany
zlecons Tl Fprzer Srroone, o zektualizowane DL L
Raport ogdlny [pobierz]
rozmiar: 211,9 KE | otrzymano 200270~
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) | Zarzqdzame badaniem |

Dodatkowy system antyplagiatowy

o 20 pdf

Nie wystano jeszcze zadnych zgtoszen
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) | Zarzgdzanie badaniem |

Oswiadczam, ze:
- niniejsza praca zostata przygotowana pod moja opiekag merytoryczna;

- znam wynik raportu antyplagiatowego, z badania przeprowadzonego w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym;
- praca speinia warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.

- =

Oswiadczenie promotora: LR e NIEZATWIERDZONE
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Akceptacja badania pracy wysytana jest do systemu JSA.

Jezeli dane pracy lub pliki nie sg poprawne nalezy skierowac prace do poprawy klikajgc
czerwony przycisk BREERAZIDOIEOPRAWN znajdujacy sie w lewym rogu pod
statusem pracy.

Jezeli z jakiej$ przyczyny konieczne jest zostawienie obecnego zestawu plikow

i stworzenie nowego, nalezy klikngé przycisk SIRIO YA A #A 3 P\ VAN YA d-Vi

DJOROILRVANVAY Ta akcja spowoduje cofniecie statusu pracy do punktu wprowadzania
danych.
Natomiast jesli wszystkie dane oraz pliki pracy prezentowane na stronie STATUS

PRACY sg poprawne, nalezy klikng¢ zielony przycisk PRZEKAZ DO WPISANIA

znajdujgcy sie w prawym rogu pod statusem pracy.

Status prac -

pracy Jesli trzeba
1‘ -"-E“-,_"/-é-\'. poprawic —~ Promotor /“1\ __/E)\
AN AN V—j " Akceptacja danych P N
o

Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy @

p—

PrzekaZ do wpisania recenzji

Jesli wszystko
POPRAWNIE

Jesli trzeba
zaczgc od nowa

W tym momencie nastepuje zmiana statusu pracy, ktéra przechodzi na Etap 4, czyli
wystawianie recenzji przez Promotora i Recenzenta

Nastepnie Promotor drukuje raport ogélny z badania JSA, uzupetnia wnioski z oceny
pracy ( ostatnia strona raportu) i przekazuje podpisany dokument do Dziekanatu.

4. Wystawianie recenzji pracy

W ostatnim kroku opiekun pracy oraz recenzent przechodzg do wystawienia recenzji.
W tym celu nalezy przej$¢ do zaktadki Recenzje w oknie Statusu pracy i klikng¢
ikone WYPISZ RECENZJE znajdujgca sie przy swoim nazwisku.

Praca licencjacka

Status pracy

P

N e N e N Y

I H2ZHB A 4 ) )
—

Promotor i recenzenci -
Wystawianie recenzji S

. Recenzie i

autar

8

Informacje o pracy Pliki  Antyplagiat Recenzd zamin

®

L T R B
recenzent

i

recenzent
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Na stronie Szkic recenzji pojawig sie podstawowe informacje dotyczgce
recenzowanej pracy oraz szablon na udzielenie odpowiedzi na 8 pytan dotyczgcych

pracy.
Aby rozpoczg¢ wypetnianie recenzji nalezy klikng¢ przycisk EDYTUJ ODPOWIEDZI.

Szkic recenzji
“TUTAJ POIAWIA STE TYTUL RECENZOWANEJPRACY

| €& wroc do pracy |

Tytut pracy:

Autor pracy:

Stowa kluczowe:

Zestaw pytan:
Recenzent: s et e

Wersja pracy: 1

| Recenzja w formie tekstowej w | Zmief

Pliki zwigzane z recenzowang wersjg pracy

oy Do e sl Y il 1ML (brak opisu)

rodzaj: Praca | rezmiar: 813,2 KB | jezyk: polski [PL] | dodan; -

Wersja pracy: 1
Tresc recenzji

Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:
Nie udzielono odpowiedzi na pytania o numerach: 1,2, 3,4,5,6,7,8
Mie wybrano oceny

Edytuj odpowiedzi ' | @ Podglad PDF

Ocena trafnosci dobofo prECy | zgodnosci z kierunkiem dyplomowania, czy tré%e-p
okreslonemu w tytule?

brak cdpowiedzi

2. Ocena ukiadu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatdw, kompletnosci tez itp.
brak odpowiedzi

3. Merytoryczna ocena

brak cdpowiedzi

Przy kazdym pytaniu pojawi sie pole do wpisania tresci odpowiedzi ( do 4000 znakdow),
a na koncu szablonu w punkcie 9 nalezy wystawi¢ Ocene pracy

Jezeli wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione, uaktywniony zostanie przycisk
ZATWIERDZ RECENZJE.

Klikajac w przycisk Podglad PDF mozna zobaczy¢ karte Oceny pracy dyplomowej
ktorg nalezy wydrukowac i podpisaé

Jesli wszystkie recenzje zostang zatwierdzone, system automatycznie dokona
akceptacji pracy i przejdzie ona do ETAPU 5 - Praca gotowa do obrony.

Na tym etapie sie konczy rola Promotora lub Recenzenta w procesie obstugi pracy.
Nie jest rowniez mozliwe wprowadzanie zmian w pracy, ktéra uzyskata status

Praca gotowa do obrony.
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